
План работы 

на 2021-2022 учебный год 

филиала Центральной библиотеки 

Гуманитарно-экономического колледжа 

Международного университета имени К. Ш. Токтомаматова

№ Содержание работ Сроки

исполнение

Ответственные

1 Ознакомить новых сотрудников и 

первокурсников правилами и 

обязанностями библиотеки

Весь год Кураторы

Библиотекарь

2 Компьютерная регистрация 

студентов, преподавателей и 

сотрудников, которые приходят в 

читальный зал и получают книги

Весь год Библиотекарь

3 Разработка и выполнение плана 

работы читального зала

Август Библиотекарь

4 Пройти медицинский осмотр Август Библиотекарь

5 Разработка места для документов 

филиала Центральной библиотеки и 

размещение документов в 

читальном зале

Весь год Библиотекарь

6 Обеспечение студентов 

информационно­

библиографическими материалами

Весь год Библиотекарь

7 Дополнение фонда читального зала 

поступившими новыми книгами 

через Центральной библиотеки

Весь год Библиотекарь

Преподователи

8 Дополнение каталога читального 

зала поступившими новыми 

книгами

Весь год Библиотекарь

9 Контроль над чистотой,работа с 

уборщицами.

Весь год Библиотекарь

10 Работа с должниками студентов и 

учителей.

Весь год Библиотекарь

11 Ремонт изношенных и порванных 

книг.

Весь год Библиотекарь

12 Организация выставок по 

инфекционным заболеваниям: 

туберкулез, корь, СПИД и др.

Весь год Библиотекарь



13 Из-за СОУШ-19 требовали 

антисептики, маски от читателей, 

пришедших в филиал, и действовали 

согласно обстоятельству

Весь год Библиотекарь

14 Принимать заявки от 

преподавателей

Весь год Библиотекарь

15 Обеспечение выпускников 

информационно­

библиографическими материалами

Май, июнь Библиотекарь

16 Сбор учебников в связи с отпусками 

сотрудников и каникулами у 

студентов

Июнь Библиотекарь

17 Ведение обходного листа читателей Весь год Библиотекарь

18 Подготовка документов на новый 

учебный год,

Август

Сентябрь

Библиотекарь

19 Написать заявки на библиотечные 

канцелярные материалы.

Весь год Библиотекарь

20 Подготовка филиала Центральной 

библиотеки к новому учебному году 

(ремонт, чистота, состояние столов, 

стульев и т. д.]

Август

Сентябрь

Библиотекарь

Библиотекарь филиала 

Центральной библиотеки: Дыйканбаева У. М.


