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К.Ш. Токтомаматов а гындагы Эл аралык университетинин 

Гуманитардык-экономикалык колледжинин 2020-2021- окуу жылы учун

ИШ ПЛАНЫ

К/н Иш-чаралардын аталышы Аткаруу меенету Жооптуулар
I Окуу иштери

1.1. ГЭК тин 2020-2021-окуу жылы учун 
окутуучулар курамын тандоо, окуу 
жуктерун болунггурууну уюштуруу жана 
кеземелдее.

Август Дирекция, кафедра 
башчылары.

1.2. Ар бир кафедра боюнча иш пландарын, 
окуу жуктемдерун, жумушчу 
программаларды, жекече иш пландарын 
тузуу жана бекитуу.

Август Директор, кафедра 
башчылары.

1.3. Окуу процессине аудиторияларды, 
кааналарды камсыздоо жана даярдоо: 
проектор, эл. доска ж.б.у.с.

Август Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары, белунген 
аудиторияларга 
жооптуулар.

1.4. Жацы кабыл алынган студенттердин 
буйругун чыгартуу, студенттерди 
курстан курска которуу жана калыбына 
келтируу, студенттик билет, сынак 
китепчелерн менен камсыз кылуу.

Август,сентябрь Студенттик белум, 
директор, директордун 
окуу иштери боюнча 
орун басары.

1.5. ГЭКтин педагогикалык кенешин, окуу- 
усулдук кенешин тузуу, тераганы жана 
окуу жылы учун иш планын бекитуу.

Август Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары.

1.6. Окуу-методикалык иштелмелерди 
(колдонмолорду) даярдоону 
пландаштыруу, даярдоо, басмадан 
чыгаруу.

Окуу жыл ичинде. Директор, кафедра 
башчылары, окуу- 
усулдук иштер боюнча 
жооптуулар.

1.7. Сабакты узгултукеуз етууеун 
кезомолдоо.

Дайыма Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары, ОКД нын 
инспекторлору.

1.8. Студенттердин сабакка катышуусун 
камсыздоо жана кеземелдее.

Дайыма Директордун орун 
басарлары, кафедра 
башчылары, кураторлор.

1.9. 1-курстун студенттеринин контингентин 
талдоо, 1 -курстун студенттери менен 
жолугушууларды уюштуруу, тайпаларды 
белуштуруу, тайпалык кураторлорду 
бекитуу.

Сентябрь Дирекция, кафедра 
башчылары, кураторлор.

1.10. Академиялык карыздарды жоюуну 
уюштуруу

Сентябрь ГЭК тин директорунун 
окуу иштери боюнча 
орун басары

1.11. Академиялык карыздарды жоюунун 
жыйынтыктарын талдоо

Октябрь ГЭК тин директорунун 
окуу иштери боюнча 
орун басары

1.12. Биринчи жарым жылдыктын сессияеын 
уюштурулушун жана журушун

Окуу процессинин
графигине ылайык

Директор, директорунун 
орун басарлары, кафедра



кеземелдее. башчылары.
1.13. Колледждин ишинин жарым жылдык 

отчетун педагогикалык кецешмеде угуу 
жана талкуулоо.

Февраль Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары.

1.14. Окутуучулардын сабактардын етушун 
кеземелдее жана жыйынтыктарын 
директордун алдындагы ыкчам 
кецешмеде кароо.

Дайыма Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары.

1.15 Окуунун сапатын жогорулатуу боюнча 
иш чараларды иштеп чыгуу. Багытталган 
инновациялык технологиялардын, 
интерактивдуу методцорун ж.б. 
колдонмолор боюнча кафедралардын 
иштерин кароо.

Дайыма Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары.

1.16. Студенттердин сабакка узгултуксуз 
келишин кеземелдее, сабакгы кеп 
калтырган студенттер менен иш алып 
баруу.

Дайыма Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары, кураторлор.

1.17. Экинчи жарым жылдыктын сессиясын 
уюштурулушун жана журушун 
кеземелдее.

Окуу процессинин 
графигине ылайык

Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары.

1.18. Колледждин ишинин экинчи жарым 
жылдык отчетун педагогикалык 
кецешмеде угуу жана талкуулоо.

Июнь Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары.

1.19. Мамлекеттик аттестациялык 
комиссиянын курамын тактоо, сунуштоо.

Ноябрь, март Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары.

1.20. Мамлекеттик аттестациялык 
комиссиялоону уюштуруу жана 
кеземелдее.

Март, Июнь Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары.

1.21. Жацы 2021-2022-окуу жьшына окуу 
жугун болжолдуу болуштуруу.

Июнь Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары.

1.22. Жацы 2021-2022-окуу жылына даярдык 
актысын тузуу.

Июнь Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары.

1.23. 2020-2021-окуу жьшынын жыйынтыгы 
боюнча отчёт беруу.

Июнь Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары.

1.24. Окуу пландарынын, программалардын 
аткарылышын кеземелдее.

Жыл бою Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары.

1.25. Студенттер тарабынан окуу учун акы 
толоо кезомелун уюштуруу.

Жума сайын Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары,кураторлор.

1.26. Окутуучулар тарабынан тайпалык 
журналдарды толтуруу кезомелун 
уюштуруу.

Жума сайын Директордун орун 
басарлары, кафедра 
башчылары,кураторлор, 
методист.

1.27. Студентгердин жетишуусу боюнча Жыл бою Дирекция, методист.



жургузулген баллдык журналдарды 
голтуруу.

1.28 Лрактикаларды уюштуруу жана еткеруу. Окуу процессинин 
графиги боюнча

Директордун практика 
боюнча орун басары, 
кафедра башчылары, 
практика жетекчилери.

I I 1. Илимий иштер
2.1.1 Илимий иш менен жацы иштеп баштаган 

аспирант, изденуучулерге жакындан 
жардам керсетуу.

Дайыма Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары.

2.1.2. Окутуучулардын илимий макалаларын 
жарыкка чыгарууга комоктошуу.

Дайыма Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары.

2.1.3. Окутуучулардьга илимий-практикалык 
конференцияларга активдуу катышуусун 
уюштуруу.

Дайыма Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары.

2.1.4. Илимий командировкаларды уюштуруу. Дайыма Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары.

2.1.5. Илимий семинарларды уюштуруу жана 
еткеруу.

Г рафик боюнча Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары.

2.1.6. Студенттер арасында олимпиада, 
илимий-практикалык конференция 
еткерууну уюштуруу жана еткеруу.

Март-апрель (и л им, 
эл аралык 

байланыштар жана 
инновациялык 
технологиялык 

билим беруу 
технологиялары 

боюнча 
проректордун 

планына ылайык)

Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары, 
окутуучулар.

II 2. Эл аралык жана ички байланыштар

2.2.1 Ош облусундагы, Ош шаарындагы орто 
кесиптик окуу жайлар менен гаанышуу 
(мобилдуулук боюнча келишимдин 
негизинде.

Окуу жылы ичинде Директор, директордун 
орун басары, кафедра 
башчысы, методист, 
окутуучулар

2.2.2. Жалал-Абад облусундагы, Жалал-Абад 
шаарындагы орто кесиптик окуу жайлар 
менен таанышуу(мобилдуулук боюнча 
келишимдин негизинде).

Окуу жылы ичинде Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары, 
окутуучулар.

2.2.3. Бишкек шаарындагы орто кесиптик окуу 
жайлар менен таанышуу(мобилдуулук 
боюнча келишимдин негизинде).

Окуу жылы ичинде Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары, 
окутуучулар.

2.2.4. Озбекстан Республикасынын окуу 
жайлары менен тааньтшуу жана 
мобилдик программанын негизинде 
байланыш тузуу.

Окуу жылы ичинде Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары.

I I 3. Инновациялык билим беруу технологиялары



2.3.1 Окуу процессине аудиторияларды, 
кааналарды методикалык жактан 
камсыздоо.

Дайыма Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары,окутуучулар, 
кураторлор.

2.3.2. Ачык сабактардын етулушун уюштуруу 
жана кеземелдее.

График боюнча Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары, ез ара жана 
ачык сабактарды 
уюштуруу боюнча 
жооптуу окутуучулар.

2.3.3. 0 з  ара сабактарга катышуу. Г рафик боюнча Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары.ез ара жана 
ачык сабактарды 
уюштуруу боюнча 
жооптуу окутуучулар.

2.3.4. Китепкана фондун туура пайдаланууну 
уюштуруу жана жургузуу.

Дайыма Кураторлор,
окутуучулар.

2.3.5. Окуу-методикалык иштелмелерди 
(колдонмолорду) даярдалышын 
кеземелдее, басмадан чыгарууга 
кемектешуу.

Окуу жыл ичинде Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары.

2.3.6. Методикалык семинарларга катышуу. Дайыма Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары, 
окутуучулар.

2.3.7. Тажрыйба алмашуу максатында башка 
жогорку жана орто окуу жайлардан 
кесипкей окумуштууларды чакыруу 
жана жолугушууларды уюштуруу.

Дайыма Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары, окутуучулар.

III  Коомдук жана тарбиялык иштер
3.1. К.Ш.Токтомаматов ат.ЭАУнун 

комплекстик тарбиялык иш планынын 
негизинде ГЭКтин тарбиялык ишин 
иштеп чыгуу жана аны бекнтуу.

3.2. Студенттерди жатаканага 
жай гаштыру у га кемектешуу.

Сентябрь Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары, кураторлор.

3.3 Кураторлордун тайпалык тарбиялык 
иштеринин планын тузуу жана 
тарбиялык иштерди уюштуруу.

Сентябрь айынан 
баштап, окуу жыл 

ичинде

Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары,кураторлор.

3.4. Студенттердин сабакка катышуусун 
камсыздоо жана кеземелдее, журум- 
турумун, кийимин, маданиятын 
кеземелдее.

Дайыма Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары.

3.5. Студенттердин окуу акысын ез убагьшда 
жургузуусун кеземелдее, тушундуруу 
иштерин жургузуу жана 
милдеттендируу.

Дайыма Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары,кураторлор.



3.6 Студенттердин ата-энелери менен 
байланышты уюштуруу, чогулуштарды 
еткеруу.

Дайыма Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары,кураторлор.

3.7 Куратордук сааттардын етулушун 
кеземелдее.

Дайыма Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары,кураторлор.

3.8 Университеттин, колледждин 
децгээлинде еткен ишембиликтерге 
тайиалар менен катышуу.

Дайыма Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары,кураторлор.

3.9. Тайпаларда белгилуу инсандар менен 
жолугушууларды, кечелерди, тегерек 
столдорду, семинарларды уюштуруу.

Планга ылайык Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары,кураторлор.

3.10. Университеттин, колледждин 
децгээлинде студенттер учун етуучу 
чогулуштарды, кечелерди, 
жолугушууларды (студенттикке кабыл 
алуу кечеси, жаштар жана студенттер 
куну, студенттер арасында еткерулуучу 
спартакиада, 1 -декабрь Эл аралык 
СПИДке каршы курешуу куну, жацы 
жылдык бал-маскарад ж.б.) уюштурууга 
кемектешуу жана аларга катышуу.

Планга ылайык Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары,кураторлор.

3.11. ГЭК ке белунген коомдук жана жекече 
иштер боюнча пландарды тузуу жана иш 
жургузуу.

Сентябрь айынан 
баштап, окуу жыл 

ичинде

Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары,кураторлор.

3.12. Университеттин, колледждин 
децгээлинде отуучу чогулуштарга 
катышуу.

Дайыма Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары, кураторлор.

3.13. Кесипке багыт беруу иштерди уюштуруу 
жана жургузуу.

Апрель, май айынан 
баштап

Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары, окутуучулар.

3.14 Окутуучулар жана студенттер арасында 
спартакиада еткеруу.

Январь, апрель. Директор, директордун 
орун басарлары, кафедра 
башчылары,окутуучулар, 
кураторлор.

К.Ш. Токтомаматов атындагы Эл аралыкуниверситетинин 
Гуманитардык-экономикалык колледжинин директорунун 
окуу иштери боюнча орун басары: ^ Ж й/  Эмилова К.А.


